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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

»Utrzymanie czystosci i porzadku w obiektach biurowych

Biura Rzecznika Malych i Srednich Przedsiebiorcéw”
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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Skarb Panstwa — Biuro Rzecznika Matych i Srednich
Przedsiebiorcow,

ul. Wilcza 46, 00-679 Warszawa,

REGON: 380779546,

NIP: 7010832846,

Tel: (22) 1237070,

Adres e-mail: zamowienia@rzecznikmsp.gov.pl

Adres strony internetowej:

http://www.rzecznikmsp.gov.pl

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl/

3. Stownik:

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (oraz w zatgcznikach)
terminy majg nastepujgce znaczenie:

1)

ustawa Pzp- ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.- Prawo zamédwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320.),
SWZ - niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamédwienia,
zamowienie — zamowienie publiczne bedace przedmiotem niniejszego
postepowania,
postepowanie — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SWZ,
Zamawiajacy — Skarb Panstwa — Biuro Rzecznika Matych i Srednich
Przedsiebiorcow,
Wykonawca — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ziozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego,
Platforma e-zamoéwienia — ogolnodostepne | nieodptatne narzedzie
informatyczne do obstugi postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w
tym przedmiotowego postepowania, w szczegdlnosci do elektronicznego
sktadania ofert dostepne pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl
kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis wystawiony przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczgcym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa
okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1797 z pdzn. zm.),
podpis zaufany — podpis elektroniczny, ktorego autentycznosé i integralnosé
$g zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wiasciwego do
0)
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spraw informatyzacji, zawierajacy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona),
nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji elektroniczne;,
identyfikator Srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktérego zostat
ztozony, czas jego ztozenia,

10) podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt
11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23
lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu
podpisu osobistego.

11) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl
Rozdziat 2
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci
prowadzenia negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Wartos¢ zaméwienia jest mniejsza od progéw unijnych okreslonych na podstawie art.
3 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp wraz z
aktami wykonawczymi do ustawy Pzp oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Rozdziat 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci i porzadku w obiektach
biurowych Biura Rzecznika Malych i Srednich Przedsiebiorcow w okresie
12 miesigcy, fj. 12 miesiecy od 2 marca 2026 r. - w przypadku, gdy w wyniku
przediuzajacej sig¢ procedury przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania, hie
bedzie mozliwe zawarcie Umowy do dnia 01.03.2026 r., z przyczyn nielezgcych po
stronie Zamawiajgcego, Umowa zostanie zawarta w pézniejszym mozliwym terminie z
okresem obowigzywania 12 miesiecy spetniajgcego wymagania okreslone w SWZ i jej
zatgcznikach.

2. Miejsce realizacji ustugi: siedziba Zamawiajacego, tj. Warszawa ul. Wilcza 46
oraz 3 Oddzialy Terenowe: Bialystok ul. Ciepta 1 lok. 10, Poznan ul. Miyriska 12,
Gdansk ul. Zabi Kruk 16 lok. 04,

3. Kody CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien:

CPV 90910000-9 Ustugi sprzgtania
CPV 90919200-4 Ustugi sprzgtania biur
CPV 90911300-9 Ustugi czyszczenia okien
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4. Opis przedmiotu zamoéwienia (dalej: OPZ) stanowi Zatacznik nr 1.
5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych, tj. na
poszczegdine czesci od 1 do 4, ktdre zostaty zdefiniowane i szczegotowo opisane w

zatgczniku nr 1 do SWZ, {j.

cze$¢ 1 Warszawa - przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug czystosci i
porzadku w obiekcie biurowym Zamawiajgcego zlokalizowanym przy ul. Wilczej 46 w
Warszawie;

cze$¢ 2 Bialystok — przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug czystosci i
porzadku w obiekcie biurowym Zamawiajacego zlokalizowanym przy ul. Cieptej 1 lok.
10 w Biatymstoku;

cze$¢ 3 Poznan — przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug czystosci i
porzadku w obiekcie biurowym Zamawiajgcego zlokalizowanym przy ul. Miyriskiej 12
w Poznaniu;

cze$¢ 4 Gdansk - przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug czystosci i
porzadku w obiekcie biurowym Zamawiajgcego zlokalizowanym przy ul. Zabi Kruk 16
lok. 04 w Gdansku.

Kazdg wyspecyfikowang w OPZ cze$¢ (od 1 do 4) nalezy traktowac jako oddzielny

przedmiot zamoéwienia (oddzielne zamoéwienia), wszelkie zapisy znajdujgce si¢ w

SWZ dotyczace oferty nalezy rozumie¢ jako oferty czesciowe. Jezeli w SWZ nie

zostat zamieszczony zapis, ktorej czesci dotyczy okreslony rozdziat, artykut, paragraf,

ustep, warunek, formularz, dokument, itp. — oznacza to, ze dotyczy wszystkich czesci.

Zamawiajgcy w zwigzku z powyzszym informuje:

1) o liczbie czesci zaméwienia, na ktére Wykonawca moze ztozy¢ ofertg:
Zamawiajgcy nie zastrzega liczby czesci, na kiére Wykonawca moze ztozy¢
oferte

2) o liczbie czesci zamowienia, w odniesieniu do ktérych to czeSci moze zostac
udzielone Wykonawcy zamoéwienie: Zamawiajacy hie zastrzega liczby czesci,
na ktére moze zostaé udzielone zamowienie jednemu Wykonawcy.

6. Wymagania dotyczgce zatrudnienia na umowe o prace:

1) W trybie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, w zwigzku z art. 281 ust. 2 pkt 7 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie osoby wykonujace czynnos$ci w ramach
realizacji umowy byly przez Wykonawce lub Podwykonawce zatrudnione na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 z p6ézn. zm.) — o
czym Wykonawca lub Podwykonawca o$wiadczy w ramach zawartej umowy.

2) Obowigzek ten dotyczy rowniez zastepstwa i zmiany oséb dokonanej w trakcie
realizacji zaméwienia.

3) Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do realizacji umowy
dostarczyé Zamawiajacemu wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu czynnosci w ramach ustugi bedgcej przedmiotem umowy w
poszczegolnych lokalizacjach.

4) Kazdorazowo przy zmianie os6b wykonujgcych czynno$ci w ramach ustugi
bedacej przedmiotem umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub poszczegdlnych
Oddziatach, Wykonawca ma obowigzek poinformowa¢ o tym fakcie osoby
merytoryczne po stronie Zamawiajgcego, co najmniej na dzien przed
przystgpieniem tych oséb do wykonania czynno$ci w ramach ustugi i przedstawic¢
zaktualizowany wykaz osob.
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5) Kazdorazowo, na Zzgdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany przediozy¢é do wgladu
poswiadczong za zgodnosé z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego
pracownika zawierajgca informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegélnoéci imie i
nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj
umowy o prace i zakres obowigzkdéw pracownika, zgodnie z trescig art. 438 ust.
2 pkt. 3 ustawy Pzp.

6) W ramach zanonimizowania umoéw o prace, a takze w zakresie skfadanych
wyjasnien, \WWykonawca ma prawo nie ujawnia¢: danych osobowych z wyjatkiem
imienia i nazwiska oraz wymiaru etatu tych oséb, w tym wynagrodzenia tych oséb
i jego sktadnikéw, ani innych dodatkéw do wynagrodzenia, stanowiska, zakresu
czynno$ci, miejsca i czasu wykonywania pracy itd.

7. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i

jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

2) Wymagana jest nalezyta staranno$c przy realizacji zobowigzarn umowy.

3) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego ze wskazanym przedstawicielem Wykonawcy.

4) Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych, adresow mailowych oraz
innych ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

5) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

8. Wizja lokalna

1) Zamawiajgcy dopuszcza i zaleca przeprowadzenie przez Wykonawce wizji
lokalnej pomieszczen do sprzatania objetych przedmiotem zamoéwienia w celu
dokonania oceny zakresu prac do wykonania i prawidtowego oszacowania ilosci
srodkéw czystosci i narzedzi niezbednych do utrzymania czystosci oraz
prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia, a takze dokonania konfrontacji
informacji przekazywanych w ramach niniejszego postepowania.

2) Wizje Wykonawca moze przeprowadzi¢ w dni robocze w godzinach pracy biura
zarowno w siedzibie Zamawiajgcego (Warszawa) jak i w Oddziatach
Terenowych, po uprzednim poinformowaniu Zamawiajgcego, jednak nie pozniej
niz dzien przed terminem sktadania ofert na adres poczty elektronicznej:
monika.dzaman@rzecznikmsp.gov.pl:
monika.matusiak@rzecznikmsp.gov.pl;

3) Przeprowadzenie przez Wykonawce wizji lokalnej nie jest niezbedne do ztozenia
oferty, tym samym Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow odbycia wizji
lokalnej.

9. Podwykonawstwo

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcy
(Podwykonawcom).

2) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci (zakresu)
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania
nazw ewentualnych Podwykonawcéw (Formularz ofertowy zatgcznik nr 2 do
SWz).
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3) Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia
Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli
Podwykonawcéw zaangazowanych w ustugi bedace przedmiotem niniejszego
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim, w trakcie realizacji zamoéwienia, a takze przekaza¢ wymagane
informacje na temat nowych Podwykonawcéw, ktérym w poézniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacje usfug.

4) Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego
zasoby Wykonawca powolywat sie, (art. 118 ust. 1 ustawy Pzp), w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mnigjszym niz
Podwykonawca, na kitérego zasoby Zamawiajacy powotywat sie¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

5) Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czeéci zamoéwienia na ustugi
nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego
przedstawi o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ustawy Pzp lub
o$wiadczenia, dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia, wobec
tego Podwykonawcy.

6) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg
podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego
Podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania czesci zaméwienia
Podwykonawcy.

7) Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia Podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

Rozdziat 4
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia 2 marca 2026 r.

2. W przypadku, gdy w wyniku przediuzajgcej sie procedury przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, nie bedzie
mozliwe zawarcie Umowy do dnia 01.03.2026 r. z przyczyn nielezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Umowa zostanie zawarta w pozniejszym mozliwym terminie z
okresem obowigzywania 12 miesiecy. W takim przypadku data zawarcia Umowy
bedzie jednoznaczna z poczatkiem jej obowigzywania.

Rozdzial 5
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale 6 SWZ, oraz spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy spetniaja warunki

dotyczagce:
6
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1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia, na sume ubezpieczenia (sume gwarancyjng) nie
mniejszg (bez wzgledu na ilos¢ czesci, na ktére dany Wykonawca skiada oferte) niz
100.000,00 zt.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - to w tym okresie wykonat co najmniej jedno zamdwienie, trwajgce nie
krocej niz 12 miesiecy i polegajace na wykonaniu ustugi sprzgtania o wartoéci co
najmniej:
dla czesci 1 Warszawa - 100.000 z brutto;
dla czesci 2 Biatystok — 20.000 zt brutto;
dla czesci 3 Poznan — 20.000 zt brutto;
dla czesci 4 Gdansk - 20.000 zt brutto;
Przez jedno zamoéwienie Zamawiajgcy rozumie wykonanie zamdwienia w ramach
jednej umowy odpfatnej, a nie sume pojedynczych pisemnych czy ustnych zlecen
realizowanych na rzecz tego samego podmiotu. Przez zamodwienia wykonane
nalezy rozumie¢:
a) zamowienia rozpoczete i zakonczone w ww. okresie;
b) zamowienia zakoriczone w ww. okresie, ktérych rozpoczecie mogto nastgpié
wczesniej niz w ww. okresie.
Warunek musi by¢ spetniony dla kazdej cze$ci zamdwienia oddzielnie, tj. wykonawcy
skiadajgcy oferty na wiecej niz jedna czes$¢ winni wykazaé spetnienie warunku
zdolnosci technicznej i zawodowej dla kazdej z cze$ci oddzielnie dbajgc o wykazanie
wartos$ci zamowien odpowiednich co do wartosci wskazanej powyzej dla danej czesci.

Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ dowody okreslajgce czy te zaméwienia
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 np. referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane np. protokoty odbioru po$wiadczajgce nalezyte wykonanie zaméwienia.

3. Okre$lone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane
srodki dowodowe maja na celu ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
niniejszego zamowienia. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu podlegac bedg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (np.
konsorcjum, spdtka cywilna), spetnig ww. warunki udziatu w postepowaniu, jezeli
przynajmniej jeden z tych Wykonawcow je spetnia.

5. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkow zatgczy
dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz zioty polski,

7
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1.

Zamawiajgcy przeliczy je na ztoty polski wedtug Srednich kurséw walut NBP
opublikowanych w dniu, w ktérym wydano dokument. W przypadku braku publikaciji
kursow walut NBP w dniu, w ktérym wydano dokument, Zamawiajgcy dokona
przeliczenia wediug kursu ostatnio ogtoszonego przed dniem, w ktérym wydano
dokument.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych
interesdw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zaméwienia.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z
formutg ,spelnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w art. ust. 1 ustawy Pzp oraz w dokumentach i oswiadczeniach, ktére
Wykoanwca zoowigzany bedzie ztozy¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ.

Rozdziat 6
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcoéw (z
zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp), w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 108 ustawy Pzp;

2) wart. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, w przypadkach wskazanych w
przepisie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r, poz. 507 z p6zn. zm.).

. Zamawiajgcy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie rozdziatu 6
SWZ podlegaja;

1) Wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz.
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr
269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkdw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6,
Z p6zn. zm.) albo wpisani na liste o kioérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

2) Wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.)
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i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
$rodkoéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralno$é
terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz.
UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.) albo wpisani na liste o ktérej mowa w
art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedgcy takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

3) Wykonawcy, ktérych jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg
na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkoéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosé Ukrainy lub
im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisany
na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. Wykluczenie, o ktéorym mowa w rozdziale 6 SWZ nastepuje na okres trwania ww.
okolicznosci.

5. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w
rozdziale 6 SWZ, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

6. Osoba lub podmiot podlegajgca wykluczeniu na podstawie rozdziat 6 ust. 3 SWZ, ktore
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg
udziat w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegajg karze
pienieznej. Kare pieniezna, naktada Prezes Urzedu Zamoéwiert Publicznych, w drodze
decyzji, w wysokosci do 20 000 000,00 zi.

7. Sposob wykazania braku podstaw wykluczenia wskazano w rozdziale 7 SWZ.

Rozdzial 7

INFORMACJA O OSWIADCZENIU WSTEPNYM
| PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzien skiadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
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wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy

Pzp w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego oraz stanowigce dowod, tymczasowo

zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe wraz z

oswiadczeniem o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 507) — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do

SWZ.

Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowig wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu.

Na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) QOdpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, sporzgdzonych nie wezesniej niz 3 miesigce
przed jej ziozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109
ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp; W przypadku oferty wspodinej ww. odpis lub informacje sktada
kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng.

2) Dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej] w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego.

3) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub

ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej jedno zamowienie,
trwajgce nie krécej niz 12 miesiecy wraz z podaniem jego wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotu, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane
lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy —
w przypadku s$wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wzdér wykazu stanowi zatgcznik nr 4
do SWZ).

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania, wezwac
Wykonawcéw do ziozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkow
dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe
$rodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac
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Wykonawce lub Wykonawcéw do ziozenia wszystkich lub niekiérych podmiotowych

srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

. W sytuacjach okreslonych w art. 128 ustawy Pzp Zamawiajgcy moze wezwaé do
zfozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie:

- oswiadczenia Wykonawcy wymienione w Rozdziale 7 ust. 1 niniejszej SWZ,

- podmiotowych srodkéw dowodowych,

- innych dokumentéw lub oswiadczen skiadanych w postepowaniu, jezeli sg one

niekompletne lub zawierajg btedy.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos$¢ i aktualnosé.

Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

1) W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub os$wiadczen,
jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 2)

2) Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania w postepowaniu,
sktadane sg w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawcy
wspolinie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, Podmiot udostepniajacy zasoby
lub Podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4) W przypadku gdy dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym [ub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

5) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, ktérym mowa w ust. 4, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, Podmiot udostepniajgcy
zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego
z nich dotyczg;

b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca Iub
Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia;
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c) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspdinie
ubiegajgcy sie udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentoéw, ktore kazdego z
nich dotycza.

6) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, ktébrym mowa w pkt. 4, moze dokonac réwniez notariusz.

7) Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz pethomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym.

8) W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pethomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

9) llekro¢ w SWZ, a takze w zatgcznikach do SWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw lub o$wiadczen nalezy przez to rozumieé, ze dokumenty lub
o$wiadczenia powinny by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy / lub odpowiednio Podmiotu na zasobach lub sytuaciji,
ktorego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy /
Podmiotu na zasobach lub sytuacji, ktérego Wykonawca polega na podstawie
petnomocnictwa zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

9. W przypadku podmiotow wystepujacych wspdlnie, os$wiadczenie sktada kazdy
Wykonawca.

10. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdziale 7 ust. 1 SWZ lub
jest ono niekompletne lub zawiera btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio
do jego ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
oferta Wykonawcy podiega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

11. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ziozonego
oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdziale 7 ust. 1 SWZ.

12. Jezeli ztozone przez Wykonawce o$wiadczenie, o ktérym mowa powyzej budzi
watpliwoéci Zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest
w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentdw.

13. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

14. Oéwiadczenie wskazane w rozdziale 7 ust. 1 SWZ przekazuje sie srodkiem komunikac;ji
elektronicznej wskazanym w rozdziale 9 SWZ.

15. W przypadku, gdy os$wiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale 7 ust. 1 SWZ zawiera
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz.
1233 ze zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
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16. Dokumenty elektroniczne muszg spetnia tgcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub
na informatycznym noséniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlenie tej treSci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje treSci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca
wydruku;

4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

Rozdzial 8
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (WTYM SPOLKI CYWILNE)

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

1) odwiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale 7 ust. 1 SWZ sktada z ofertg kazdy z
Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini
Wykonawcy. W przypadku gdy oferte skiada spdtka cywilna, a peten zakres prac
wykonajg wspolnicy wspdlnie w ramach umowy spoiki o$wiadczenie powinno
potwierdzac ten fakt. Odwiadczenie nalezy ztozy¢ wg wymogdw Zatgcznika nr 3.

3. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 9

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZENIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia,
ktdra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:
Pani: Monika Dzaman
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Tel. +48 22 1237075

e-mail: monika.dzaman@rzecznikmsp.gov.pl
Pani: Monika Matusiak

Tel.: +48 22 123 70 62

e-mail: monika.matusiak@rzecznikmsp.gov.pl

4. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia.
Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotdéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://fezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

5. Przeglgdanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

6. Sposdb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

7. Dokumenty elektroniczne’, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zataczniki. W przypadku
formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty
bezposredniego zastosowania.

8. Informacje, os$wiadczenia lub dokumenty inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci
elektronicznej: a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako
zatgcznik), lub b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
,JFormularza do komunikac;ji”).

9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w
poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

10. Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert/wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakfadce ,Formularze”

' Wykaz poszczegdlnych dokumentow i oswiadezen skladanych w postgpowaniu oraz ich forma, sposéb sporzadzania i
przekazywania zostaly okreslone przez Zamawiajacego w rozdz. 11 SWZ.
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(-Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegdino$ci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie
zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku
zatgcznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie
ubiegajgcego sig o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

11. Mozliwos¢ korzystania w postgpowaniu z ,Formularzy do komunikacji’ w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentéw
zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

12. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja’.

13. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

15. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zaméwienia uzytkownicy mogag skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego  poprzez  formularz  udostepniony na  stronie internetowe;
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Rozdziat 10

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert, tj. do dnia 21\? .02/....2026 r.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego Oswiadczenia, tj. wyrazonego przy
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uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielic,
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, powoduje
odrzucenie oferty Wykonawcy.

Rozdzial 11
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 307 ze zm.), z zastrzezeniem formatdw, o ktérych mowa w
art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

3. Sposob ztozenia oferty zostat opisany w Rozdziale 11 niniejszej specyfikacii.

4. Wykaz dokumentow, ktore powinny by¢ ztozone wraz z ofertg: Oferta musi zawierac
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz ofertowy- wzor stanowigcy odpowiednio Zatgcznik nr 2,

2) Oswiadczenia, o ktéorych mowa w rozdziale 7 ust. 1 SWZ, zatacznik nr 3;
Os$wiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczgce
przestanek wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SWZ, aktualne na dzien ztozenia oferty, wraz z
o$wiadczeniem o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. O$wiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
odpowiednio na dzien ztozenia oferty, stanowi dowdd tymczasowo zastepujgcy
wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby na podstawie art. 118 ustawy
Pzp (jesli dotyczy) — sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr
5 do SWZ.

4) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu Wykonawcy;

a) Zamawiajgcy w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu VWykonawcy
jest umocowana do jego reprezentowania, zada ztozenia wraz z ofertg odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru,

b) Wykonawca nie jest zobowigzany do zfozenia dokumentow, o ktérych mowa w
lit. a), jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentow.

c) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentdéw, o ktérych mowa w lit a), Zamawiajgcy
zada od Wykonawcy zlozenia wraz z oferta petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
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5) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego (jezeli dotyczy).

5. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale ust. 4. SWZ
sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

6. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w niniejszym rozdziale ust. 4 pkt. 4) lit c) i pkt 5) SWZ
sktada sig w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy
petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe;j i opatrzone
wiasnorgcznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania pethomocnictwa z dokumentem w
postaci papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji
(tekst jedn. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informaciji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie informacji o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp.

9. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16kwietnia1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tekst jedn. z 2022 r. poz.
1233 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny
zostac ztozone w odpowiednio wydzielonym i o znaczonym pliku.

Rozdziat 12
POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej Podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnegdo tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach Podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jesli Podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji Podmiotéw udostepniajacych
zasoby, skiada, wraz z ofertg, zobowigzanie Podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego
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zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca

realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4. Zobowigzanie Podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3,
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z Podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegoélnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw Podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
Podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnoéci dotycza.

5. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez Podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa Ilub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego Podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego Podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten Podmiot innym Podmiotem lub Podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na
zdolnoéci lub sytuacje Podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skiadania
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji Podmiotow
udostepniajacych zasoby.

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji Podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktdrym mowa w
Rozdziale 11 ust. 4 SWZ, takze o$wiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.

9. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych lub sytuaciji finansowej lub ekonomicznej Podmiotéw udostepniajgcych
zasoby na zasadach okreslonych w ust. 1 powyzej, przedstawienia podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ktorych mowa w Rozdziale 7 ust. 1 oraz ust. 3 SWZ,
dotyczgcych tych Podmiotéw, potwierdzajacych, ze nie zachodzg wobec tych
Podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.

Rozdziat 13
SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widoczne)
w podglgdzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Ztoz oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
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przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany odpowiednio ,Zafgcznik nr
2 - Formularz oferty w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym
polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez \Wykonawce”)
Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferts.

UWAGA: W zwigzku z tym, ze Zamawiajacy udostepnia Wykonawcom wiasny
formularz ofertowy ,,Zafgcznik nr 2- Formularz oferty” (tj. nie za pos$rednictwem
interaktywnego Formularza ofertowego, ktéry umozliwia Platforma e-zaméwienia),
podczas czynnosci skiadania oferty moze pojawi¢ sie komunikat o nastepujacej
tresci:

Czy chcesz kontynuowac?

Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik formularz ofertowy.docx.xmi nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.

Tak, chce kontynuowac

‘ Anulyj 1

Wykonawca potwierdza cheé¢ ztozenia tej oferty poprzez wybranie przycisku , Tak, chce
kontynuowaé”. Oferta zostanie ztozona z wykorzystaniem tego formularza ofertowego.
3. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w
typie zewnetrznym roéwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zataczy¢é w_polu ,,Zataczniki i

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

4. Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére sg
zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje
sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

5. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
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rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéow zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.

. System sprawdza, czy ziozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego
Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Wnioski".

. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosdci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy dodaé w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.

Rozdzial 14
TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy formularza ofertowego udostepnionego
przez Zamawiajgcego - Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy (j. nie za po$rednictwem
interaktywnego Formularza ofertowego ktéry umozliwia Platforma e-zamowienia.)
wypetniajgc formularz ofertowy.

Termin skiadania ofert: %OO( ......... 2026 r. godz. 09.00

Termin otwarcia ofert: ?;0 Yol 2026 r. godz. 10.00

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca

wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

6. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zaktadce ,Oferty/wnioski”.

7. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

8. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

9. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert, o
ktérym mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu.

10. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

ok wN
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11. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w

dokumentach zamowienia oraz odpowiadac tresci SWZ.

12. Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

© o ~NOo

10.

11.

zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w
dokumencie rejestrowym albo osobe posiadajgcg pisemne petnomocnictwo, ktére w
takim przypadku nalezy dotgczy¢ do oferty

Rozdzial 15
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

. Wykonawca okresli cene za realizacje przedmiotu zaméwienia w formularzu ofertowym

(Zatacznik nr 2) w ztotych polskich — brutto z wyodrebnieniem wartosci podatku VAT.
Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w PLN. Ceng
oferty jest ceng brutto catego zaméwienia.

Wynagrodzenie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia
wynikajgce z opisu przedmiotu zamoéwienia, projektu umowy, SWZ, jak réwniez koszty
wszelkich bgdZz ewentualnych czynnosci zwigzanych z realizacjg zaméwienia.
Wykonawca nie moze dokonywac zadnych zmian w opisie przedmiotu zamowienia
(zatacznik nr 1 do SWZ).

. Wykonawcy zobowigzani s do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem

zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mieé wplyw na
wycene.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ minimalng stawke wynagrodzenia, kidra bedzie
obowigzywata w 2026 roku.

. Cena oferty obejmujgca podatek od towarow i ustug (VAT) musi by¢ wyrazona w

zlotych z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku, stosujgc zasade opisang w art.
106 e ust. 11 ustawy o podatku od towardw i ustug, zgodnie z ktérg kwoty zaokragla
sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza. Stawka VAT musi by¢ okreslana
zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie cen wariantowych.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferts).

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Przygotowujac oferte, Wykonawcy powinni zapozna¢ sie z dokumentami zaméwienia,
pozyskac dla siebie oraz na swojag odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacije, ktére
mogg by¢ niezbedne do wyceny i realizacji zamoéwienia. Wyklucza sie mozliwo$é
roszczen z tytutu niedoszacowania, pominiecia lub braku rozpoznania zakresu
przedmiotu umowy.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w
walucie polskiej.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i
ustug z dnia 11 marca 2004 r. (j. Dz. U z 2024 r. poz. 361), dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. Zgodnie z art.
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225 ust. 2 ustawy Pzp w takim przypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé w

ofercie:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

12. Brak informacji, o ktérych mowa w ust. 11 w ofercie jest rownoznaczny, iz wybor oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug.

Rozdziat 16
OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi

kryteriami (dotyczy wszystkich czesci zamowienia):

Kryteria oceny ofert (wagi):

a) (C) Cena-60%

b) (D) Doswiadczenie osoby koordynatora wyznaczonego do realizacji zaméwienia
- 30%

c¢) (J) Certyfikaty jako$ci: Norma ISO 9001 i 14001 — 10%

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacych wzoréw:

a) Kryterium cena - C - cena waga 60% (60 pkt maksymalnie)

llos¢ punktéw przyznanych danej ofercie wylicza sie na podstawie wzoru:

(Cn) - najnizsza cena brutto

C= x 60 (waga kryterium)

(Co) - cena oferty badanej brutto
b) Kryterium (D) Doswiadczenie osoby koordynatora wyznaczonego do

realizacji zamowienia — waga 30%

Wykonawca wykaze, ze dysponuje i kieruje do realizacji przedmiotowej ustugi
koordynatora, ktéry nieprzerwanie przez okres min. 12 miesiecy, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, wykonywat lub wykonuje prace
polegajacg na koordynowaniu ustugi sprzatania powierzchni biurowych, z tym ze:

» ww. okres min. 12 miesiecy nieprzerwanego wykonywania ww. pracy
przez wyznaczong osobe musi zaczynac sie w ww. okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert,

> okres dos$wiadczenia zawodowego oblicza sie z dokfadnoscig do jednego
miesigca,

Za kazde wykazane w Formularzu ofertowym 12 miesiecy nieprzerwanego
doswiadczenia koordynatora Wykonawca otrzyma po 10 pkt.
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> Jeden 12-to miesigczny nieprzerwany okres $wiadczenia pracy na rzecz
jednego podmiotu — 10 pkt

> Dwa 12-to miesieczne nieprzerwane okresy $wiadczenia pracy na rzecz
dwoch podmiotow — 20 pkt

> Trzy i wiecej 12-to miesigcznych nieprzerwanych okreséw swiadczenia pracy
na rzecz trzech lub wigecej podmiotéw — 30 pkt
W przypadku niewskazania w Formularzu ofertowym ww. do$wiadczenia
koordynatora Wykonawca otrzymuje 0 pkt.
Razem Wykonawca moze uzyska¢ w tym kryterium 30 pkt.

c) Kryterium (J) Certyfikaty jakosci: Norma ISO 9001 i 14001 — waga 10%
Wykonawca wykaze (pkt. 4 Formularza Ofertowego — kryterium J) spetnianie ww.
Norm jako$ci poprzez wyszczegdlnienie/wskazanie tych Certyfikatéw, oraz ich
numeréw.
Kazdy z ww. certyfikatow bedzie traktowany oddzielnie i Wykonawca otrzyma za
kazdy z tych dokumentoéw odpowiednio po 5 pkt.
Dostarczenie Normy 1ISO 9001 albo Normy 14001 — 5 pkt
Dostarczenie Normy ISO 9001 i Normy 14001 — 10 pkt
Razem Wykonawca moze uzyska¢ w tym kryterium 10 pkt.
S (suma) = C (cena) + D (doswiadczenie koordynatora) + J (certyfikaty jakosci)
S - suma punktéw uzyskanych w kryterium cena, doswiadczenie koordynatora i normy
jakosci.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
przyznang wg powyzszego wzoru ora ktéra nie podiga odrzuceniu.
2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodinych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza. tzn. uzyska najwyzszg liczbe punktow w tgcznej ocenie ofert. Oferta
w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjaénien
dotyczgcych treéci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
stosuje odpowiednio art. 248 ust. 1-3 Ustawy Pzp.

Rozdziat 17
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

—

. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta.

. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor
jego oferty.

N
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Rozdziat 18

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
1. Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy Pzp niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej

oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalinosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcdw, ktorzy zitozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposéb.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowag W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedna oferte.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

7. W przypadku wyboru oferty ztoZzonej przez Wykonawcéw wspolnie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy zgda przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslac strony umowy,
cel dziatania, sposob wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamowienia),
wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z
jego czionkow do czasu wykonania zamowienia.

8. Zawarcie umowy nastgpi wedtug Projektu umowy Zamawiajgcego stanowigcego
zalacznik nr6 do SWZ.

9. Zapisy ustalone we wzorze zgodnym z zatgcznikiem nr 6 nie podlegajg negocjacjom.

Rozdziat 19

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publiczhego zawarta zostanie z

uwzglednieniem postanowieni wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji, danych
zawartych w ofercie oraz postanowien okreslonych w Projekcie umowy stanowigcym
odpowiednio zatacznik nr 6 do SWZ,

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy na

podstawie art. 454-455 ustawy Pzp oraz Projekcie umowy.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemne;.

Rozdzial 20
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.

Rozdziat 21

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4,

Rozdzial 22

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

. Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w dziale [X ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej sg odwotanie i skarga do sadu.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogltoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia Iub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt do tego
obowigzany.

5.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze]. Odwotujgcy przekazuje
Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on
zapoznaC sie z jego treécig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, ze
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Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
whniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastapito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej.

6. Terminy wnoszenia odwotan.

1) Odwotanie wnosi sie¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowiacej podstawe

jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji

elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej

podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz

okreslony w lit. a.

7. Odwotanie wobec treéci ogtoszenia wszczynajgcego postgpowanie o udzielenie
zamowienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentow zamoéwienia wnosi sig¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowej.

8. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powziaé wiadomo$é o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w
przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.

9. Jezeli Zamawiajgcy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosit Wykonawcy do ztozenia oferty w ramach
dynamicznego systemu zakupow [ub umowy ramowej, odwotanie wnosi sig nie poézniej
niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o
wyniku postepowania
2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy:

a) nie zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postgpowania

albo

b) zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania, ktére

nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo

zamowienia z wolnej reki.

10. Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz

adres poczty elektronicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela

(przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe Zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej

Zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP

odwolujacego bedgcego osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania

albo posiada go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku - numer w innym

wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebedgcego osobg fizyczng, ktory

nie ma obowiazku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidenciji, jezeli jest on obowiazany
do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;
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6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;
7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynno$ci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie
ustawy;
8) zwiezte przedstawienie zarzutow;
9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;
10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie
odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznoéci;
11) podpis odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
12) wykaz zatgcznikow.
Do odwotania dofacza sie:
1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowod przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajgcemu;
3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

11. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien

publicznych.
Rozdziat 23

INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE
O SPOSOBIE PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Rozdziat 24

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP
Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp.
Rozdzial 25

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, WJAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w walutach
obcych. Rozliczenia bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 26

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O

KTORYCH MOWA W ART. 230 USTAWY PZP
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
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Rozdziat 27
INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow w postepowaniu.

Rozdziat 28

INFORMACJA O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW,
O KTORYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez Wykonawcow o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Rozdzial 29

WYMOG LUB MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH LUB DOLACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO
OFERTY, W SYTUACJI OKRESLONEJ WART. 93
Zamawiajgcy nie przewiduje ziozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub
dofaczenia katalogéw elektronicznych do oferty w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy

Pzp.

Rozdziat 30

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE

UMOWE RAMOWA
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowe;j.

ZALACZNIKI DO SWZ:
Integraing czes$cig SWZ sg zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
3. Zalacznik nr 3 — Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu
warunkow
4. Zalacznik nr 4 - Wykaz ustug
5. Zatacznik nr5 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby na podstawie
art. 18 ustawy Pzp
6. Zatacznik nr 6 — Wzor Projekt Umowy
7. Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna dla Oferentow.
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